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 : الفصل الأول: سياسة عدالة الأسعار وعدم تجاوز الأسعار السائدة

 : التعريف

يقصد بعدالة الأسعار في هذه السياسة التزام جمعية طيبة بتنفيذ جميع عمليات الشراء والتعاقد بأسعار عادلة  

ومناسبة، تعكس القيمة الحقيقية للأصناف أو الخدمات أو الأعمال المطلوبة، وبما لا يتجاوز الأسعار السائدة في  

لى الموارد المالية للجمعية، ويمنع أي ممارسات قد تؤدي  السوق وقت الشراء، وبما يحقق كفاءة الإنفاق، ويحافظ ع

 .إلى الهدر المالي أو الإضرار بالمصلحة العامة للجمعية 

 : النطاق

تسري أحكام هذه السياسة على جميع عمليات الشراء والتعاقد التي تقوم بها جمعية طيبة، سواء كانت تتعلق  

الشراء من تحديد الاحتياج   التشغيلية، أو الخدمات، أو الأعمال، أو الأصول، وتشمل جميع مراحل  بالمستلزمات 

م، وجميع العاملين أو المتعاونين المشاركين في  وحتى اعتماد السعر والتعاقد، وتطبق على جميع الإدارات والأقسا 

 .أو التنفيذ  ،الاعتماد أو   ، التقييمأو  ،الشراءطلب 

 : الضوابط العامة للسياسة

 : (: الالتزام بالأسعار السائدة في السوق1المادة )

وقت   السوق  في  السائدة  الأسعار  تتجاوز  لا  عادلة  بأسعار  والتعاقد  الشراء  عمليات  بتنفيذ  الجمعية  تلتزم 

 .الشراء، وبما يتناسب مع طبيعة الأصناف أو الخدمات المطلوبة وجودتها

 : (: حظر المبالغة السعرية 2المادة )

يحظر على الجمعية إبرام أي عملية شراء أو تعاقد بأسعار مبالغ فيها أو غير مبررة، ما لم توجد أسباب فنية  

 .أو تشغيلية موثقة ومعتمدة وفق الصلاحيات النظامية 

 

 :(: أسس التحقق من عدالة الأسعار3المادة )

 :يجب الاستناد في التحقق من عدالة الأسعار إلى واحد أو أكثر من المصادر التالية

 .عروض أسعار متعددة من موردين مؤهلين •

 .دراسات أو مؤشرات أسعار سوقية موثوقة •

 .أسعار تعاقدات سابقة لنفس الصنف أو الخدمة •

 .أسعار استرشادية صادرة عن جهات رسمية أو مهنية معتمدة •
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 :(: الربط بين السعر والمواصفات4المادة )

لا يجوز اعتماد أي عرض سعععععري بمعزل عن التحقق من مطابقتم للمواصععععفات الفنية ومتطلبات الجودة 

 .المعتمدة، ويعُد السعر جزءًا من تقييم شامل للقيمة مقابل التكلفة

 :(: التوثيق والشفافية5المادة )

تلتزم إدارة المشعتريات بتوثيق جميع مبررات الاختيار السععري وأسعس المفاضعلة ضعمن ملف الشعراء، وبما  

 .يتيح المراجعة اللاحقة من الجهات الرقابية

 :(: النزاهة وتكافؤ الفرص6المادة )

تلتزم الجمعية بتطبيق معايير النزاهة والشععععفافية وتكافؤ الفرد عند المفاضععععلة السعععععرية بين الموردين،  

 .ويحُظر أي تمييز غير مبرر أو تعارض مصالح

 

 

 

 

 :اعتماد مجلس الإدارة

اجتماع مجلس الإدارة   يف  طيبةبجمعية أطفال    عدالة الأسععععار وعدم تجاوز الأسععععار السعععائدةتم اعتماد سعععياسعععة  

 .29.12.2025( المنعقد بتاريخ 4بجلستم رقم )
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 :الفصل الثاني: سياسة الشروط والمواصفات الموضوعية للعروض

 :التعريف

مجموعة الضععوابط والمعايير التي تعتمدها   الشععروط والمواصععفات الموضععوعية للعروضيقصععد بسععياسععة  

جمعية طيبة عند إعداد الشععروط والمواصععفات الفنية والمالية لطلبات الشععراء والمنافسععات، بما يضععمن الوضععو   

والحياد والموضععوعية، ويمنع تفصععيل المواصععفات على مورد بعينم، ويكفل اختيار العرض الأنسععب الذي يحقق  

 .فق الأنظمة والتعليمات المعتمدةأفضل قيمة مقابل التكلفة، و

 :النطاق

تسعري أحكام هذه السعياسعة على جميع عمليات الشعراء والتعاقد التي تتطلب إعداد شعروط أو مواصعفات فنية  

أو مالية، بما في ذلك أوامر الشراء، والممارسات، والمناقصات المحدودة والعامة، وتشمل جميع الإدارات والأقسام  

 .أو الشروط، وكل من يشارك في مراحل التقييم والترسية،اعتماد المواصفات أو  ،مراجعةأو  ،بإعداد المعنية 

 :الضوابط العامة للسياسة

 :(: مبدأ الموضوعية والحياد7المادة )

تلتزم الجمعية بإعداد الشعروط والمواصعفات على أسعس موضعوعية ومحايدة، تعكس الاحتياج الفعلي للعمل، 

جهعة بعينهعا، معا لم تقتضل الحعاجعة الفنيعة ذلعك وبموجعب    أو،علامعة تجعاريعة  أو  ،تمييز لأي مورد  أو    ،تحيزدون  

 .مبررات معتمدة

 :(: وضوح الشروط والمواصفات8المادة )

يجب أن تكون جميع الشععروط والمواصععفات واضععحة ومحددة وقابلة للقياس والفحد، بما يمنع اللبس أو  

 .التفسير المزدوج، ويساعد الموردين على تقديم عروض دقيقة ومتكافئة
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 :(: حظر تفصيل المواصفات على مورد معين9المادة )

يحظر إعداد مواصعفات فنية أو شعروط تعاقدية تؤدي بشعكل مباشعر أو غير مباشعر إلى حصعر المنافسعة في 

مورد معين، إلا في الحالات التي تقتضيها الضرورة الفنية أو التشغيلية، وبموافقة مكتوبة ومعتمدة وفق الصلاحيات  

 .النظامية

 :(: الربط بين المواصفات والاحتياج الفعلي10المادة )

تلتزم الجهة الطالبة بأن تعكس المواصععفات الفنية الاحتياج الفعلي للأعمال أو الأصععناف أو الخدمات، دون  

 .مبالغة أو اشتراطات غير مبررة تؤدي إلى رفع التكلفة أو تقييد المنافسة

 :(: الفصل بين المواصفات الفنية والمالية11المادة )

يجب الفصعل بوضعو  بين المواصعفات الفنية ومتطلبات العرض المالي، بما يضعمن عدالة التقييم وعدم تأثر  

 .التقييم الفني بالعوامل السعرية قبل استكمال المفاضلة الفنية

 :(: مراجعة واعتماد المواصفات12المادة )

لا يجوز طر  أي طلب شعععراء أو منافسعععة إلا بعد مراجعة واعتماد الشعععروط والمواصعععفات من الجهات 

 .المختصة، والتأكد من توافقها مع السياسات المعتمدة ولائحة المشتريات 

 

 

 

 :اعتماد مجلس الإدارة

اجتماع مجلس الإدارة   يف  طيبةبجمعية أطفال    سععياسععة الشععروط والمواصععفات الموضععوعية للعروضتم اعتماد  

 .29.12.2025( المنعقد بتاريخ 4بجلستم رقم )
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 :الفصل الثالث: سياسة إتاحة المنافسة العادلة بين الموردين

 :التعريف

يقصععد بسععياسععة إتاحة المنافسععة العادلة بين الموردين مجموعة الضععوابط والإجراءات التي تعتمدها جمعية  

طيبة لضعمان فتح المجال أمام أكبر عدد ممكن من الموردين المؤهلين للمشعاركة في عمليات الشعراء والتعاقد، على  

التمييز غير المبرر، ويحقق أفضععل قيمة مقابل  أسععاس من العدالة والشععفافية وتكافؤ الفرد، بما يمنع الاحتكار أو  

 .المال وفق الأنظمة والتعليمات المعتمدة

 :النطاق

تسععري أحكام هذه السععياسععة على جميع عمليات الشععراء والتعاقد التي تنفذها جمعية طيبة، بمختلف طرق 

الشعععراء المعتمدة، وتشعععمل جميع مراحل الإعلان، واسعععتقبال العروض، والتقييم، والترسعععية، وتطبق على جميع  

 .راءالإدارات والأقسام، وكل من يشارك في إعداد أو تنفيذ أو اعتماد إجراءات الش

 :الضوابط العامة للسياسة

 :(: مبدأ تكافؤ الفرص13المادة )

تلتزم الجمعية بإتاحة فرد متسعععاوية لجميع الموردين المؤهلين للمشعععاركة في عمليات الشعععراء والتعاقد، 

 .دون تمييز أو تفضيل غير مبرر لأي مورد أو جهة

 :(: منع الاحتكار والتعامل الحصري14المادة )

يحظر على الجمعية قصععر التعامل أو التعاقد مع مورد أو مجموعة محددة من الموردين دون مبرر نظامي  

 .أو فني معتمد، ويجب توثيق أي استثناءات تقتضيها طبيعة العمل

 :(: شفافية المعلومات15المادة )

تلتزم الجمعيعة بتوفير معلومعات واضعععععحعة ومتكعافئعة لجميع الموردين حول طبيععة الأعمعال أو الأصعععععنعاف  

 .المطلوبة، والشروط والمواصفات، ومواعيد تقديم العروض، بما يضمن عدالة المنافسة

 :(: الإعلان والدعوة للمنافسة16المادة )

يجب الإعلان عن المنافسعات أو دعوة الموردين وفق طريقة الشعراء المعتمدة، وبما يضعمن وصعول الدعوة  

 .إلى العدد المناسب من الموردين المؤهلين، وعدم تقييد المشاركة دون مبرر

 :(: معايير اختيار الموردين17المادة )

تعتمد الجمعية معايير موضوعية ومعلنة لتأهيل واختيار الموردين، تشمل على الأقل الكفاءة الفنية، والقدرة 

 .المالية، والسجل النظامي، والسمعة المهنية
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 :(: النزاهة وتعارض المصالح18المادة )

يلتزم جميع المشععاركين في إجراءات الشععراء بالإفصععا  عن أي حالات تعارض مصععالح محتملة، ويحُظر  

 .استغلال النفوذ أو تحقيق أي منفعة شخصية مباشرة أو غير مباشرة

 

 

:اعتماد مجلس الإدارة  

بجلسعتم رقم  اجتماع مجلس الإدارة   يف  طيبةبجمعية أطفال    إتاحة المنافسعة العادلة بين الموردينتم اعتماد سعياسعة  

 .29.12.2025( المنعقد بتاريخ 4)
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 :الفصل الرابع: سياسة عدم تجزئة المشتريات

 :التعريف

التزام جمعية طيبة بتنفيذ عمليات الشعراء والتعاقد بصعورة متكاملة    عدم تجزئة المشعترياتيقصعد بسعياسعة  

أو الخدمات، بقصعععد تغيير    ،الأعمالأو  ،تجزئة متعمدة للأصعععناف  أو    ،تقسعععيموفق القيمة الحقيقية للاحتياج، دون  

طريقة الشعععراء أو تجاوز حدود الصعععلاحيات أو الالتفاف على الأنظمة والضعععوابط المعتمدة، وبما يعزز الحوكمة  

 .المالية والشفافية المؤسسية

 :النطاق

تسععري أحكام هذه السععياسععة على جميع عمليات الشععراء والتعاقد التي تنفذها جمعية طيبة، بمختلف أنواعها  

وطرقها، وتشعمل جميع الإدارات والأقسعام، وجميع العاملين أو المتعاونين المشعاركين في تحديد الاحتياج، أو طلب 

 .اءالشراء، أو الاعتماد، أو التنفيذ، أو الإشراف على عمليات الشر

 :الضوابط العامة للسياسة

 :(: حظر تجزئة المشتريات19المادة )

أو غير مباشعععر بقصعععد تغيير طريقة  ،الخدمات بشعععكل مباشعععر  أو    ،الأعمالأو    ،المشعععتريات يحظر تجزئة  

 .الشراء المعتمدة أو تجاوز حدود الصلاحيات المالية أو الإدارية

 :(: تحديد الاحتياج الكلي20المادة )

تلتزم الجهعات الطعالبعة بتحعديعد الاحتيعاج الفعلي والكلي للأصعععععنعاف أو الأعمعال أو الخعدمعات المطلوبعة خلال 

 .الفترة الزمنية ذات العلاقة، وعدم تقسيمم إلى طلبات متعددة دون مبرر نظامي

 :(: وحدة الغرض الزمني والتشغيلي21المادة )

 :يعُد الاحتياج واحدًا غير قابل للتجزئة إذا كان

 .ذا غرض تشغيلي واحد  •

 .ضمن فترة زمنية متقاربة •

 .يمكن تنفيذه أو توريده ضمن عقد أو أمر شراء واحد  •

 :(: الاستثناءات النظامية22المادة )

 :يجوز في حالات استثنائية تجزئة المشتريات إذا اقتضت ذلك طبيعة العمل أو الظروف التشغيلية، شريطة

 .وجود مبررات مكتوبة ومسببة •
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 .اعتمادها من الجهة المخولة وفق الصلاحيات المعتمدة •

 .توثيقها ضمن ملف الشراء •

 :(: المسؤولية والمساءلة23المادة )

تتحمل الجهة أو الشعععخد الذي يثبت قيامم بتجزئة المشعععتريات دون مسعععول نظامي المسعععؤولية الإدارية،  

 .وتخضع المخالفة لإجراءات المساءلة وفق اللوائح المعتمدة في الجمعية

 

 :اعتماد مجلس الإدارة

( المنعقد 4رقم )  جلسععتمباجتماع مجلس الإدارة   يف  طيبةبجمعية أطفال    سععياسععة عدم تجزئة المشععترياتتم اعتماد  

 .29.12.2025بتاريخ 
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 :الفصل الخامس: سياسة شراء المستلزمات ضمن حدود التخزين والموازنة

 :التعريف

مجموعة الضعوابط التي تعتمدها جمعية    شعراء المسعتلزمات ضعمن حدود التخزين والموازنةيقصعد بسعياسعة  

طيبعة لتنظيم عمليعات شعععععراء المسعععععتلزمات والمواد التشعععععغيليعة بمعا يتوافق مع الاحتيعاج الفعلي، والطعاقة التخزينية  

المتعاحعة، والاعتمعادات المعتمعدة في الموازنعة التخطيطيعة، وبمعا يمنع تكعدس المخزون أو تجميعد الأموال أو الشعععععراء 

 .غير المبرر

 :النطاق

تسعري أحكام هذه السعياسعة على جميع عمليات شعراء المسعتلزمات والمواد التشعغيلية التي تقوم بها الجمعية،  

وتشععمل جميع الإدارات والأقسععام، وجميع العاملين أو المتعاونين المشععاركين في تحديد الاحتياج، أو طلب الشععراء، 

 .أو الاعتماد، أو التخزين، أو المتابعة

 :الضوابط العامة للسياسة

 :(: الالتزام بالاحتياج الفعلي24المادة )

تلتزم الجهات الطالبة بشعععراء المسعععتلزمات وفق الاحتياج الفعلي للعمل، وبما يتناسعععب مع حجم النشعععاط 

 .ومتطلبات التشغيل، ويحُظر الشراء بكميات تفوق الحاجة دون مبرر معتمد 

 :(: مراعاة الطاقة التخزينية25المادة )

يجب أن يراعي الشعععراء حدود الطاقة التخزينية المتاحة لدل الجمعية، وبما يضعععمن سعععلامة المواد وعدم  

 .تعرضها للتلف أو الفقد، ويمنع تكدس المخزون

 :(: الالتزام بالاعتمادات المالية26المادة )

لا يجوز تنفيذ أي عملية شعععراء إلا في حدود الاعتمادات المعتمدة في الموازنة التخطيطية، وبعد التأكد من  

 .توفر المخصد المالي وفق الإجراءات المعتمدة

 :(: التخطيط المسبق للاحتياجات27المادة )

تلتزم الإدارات المختلفة بالتخطيط المسععبق لاحتياجاتها من المسععتلزمات، وربطها بخطة الشععراء السععنوية  

 .المعتمدة، بما يحد من الشراء العاجل أو غير المخطط

 :(: ضبط المخزون28المادة )

تلتزم الجمعية بتطبيق ضعععوابط واضعععحة لإدارة المخزون، تشعععمل التسعععجيل، والمتابعة، والجرد الدوري، 

 .وربط عمليات الشراء بمستويات المخزون الفعلية
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 :(: المسؤولية والمساءلة29المادة )

تتحمل الجهة أو الشععخد الذي يثبت قيامم بطلب أو اعتماد شععراء يتجاوز حدود التخزين أو الموازنة دون  

 .مسول نظامي المسؤولية الإدارية وفق الأنظمة المعتمدة

 

 

 :اعتماد مجلس الإدارة

اجتماع مجلس   يف  طيبةبجمعية أطفال    سعععياسعععة شعععراء المسعععتلزمات ضعععمن حدود التخزين والموازنةتم اعتماد  

 .29.12.2025( المنعقد بتاريخ 4بجلستم رقم )الإدارة 
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 :الفصل السادس: سياسة الجهة المختصة بالشراء

 :التعريف

تحديد الإطار النظامي والتنظيمي الذي يوضععح الجهة الوحيدة   الجهة المختصععة بالشععراءيقصععد بسععياسععة  

المخولة بتنفيذ جميع عمليات الشعععراء والتعاقد في جمعية طيبة، بما يضعععمن توحيد الإجراءات، ومنع الشعععراء غير  

 .النظامي، وتعزيز الحوكمة والرقابة المالية، وتحقيق الالتزام بالسياسات واللوائح المعتمدة

 :النطاق

تسعري أحكام هذه السعياسعة على جميع عمليات الشعراء والتعاقد التي تقوم بها جمعية طيبة، وتشعمل شعراء 

المسعععععتلزمعات، والخعدمعات، والأعمعال، والأصعععععول، وتطبق على جميع الإدارات والأقسعععععام، وجميع الععاملين أو  

 .أو المتابعة ،التنفيذ أو  ،الاعتماد أو  ،الشراءالمتعاونين المشاركين في طلب 

 :الضوابط العامة للسياسة

 :(: حصرية الجهة المختصة بالشراء30المادة )

تعُد إدارة المشعععتريات الجهة الوحيدة المخولة بتنفيذ جميع عمليات الشعععراء والتعاقد لصعععالح الجمعية، ولا  

 .يجوز لأي جهة أو فرد إجراء أي عملية شراء أو التزام تعاقدي خارج هذا الإطار

 :(: حظر الشراء المباشر من الإدارات31المادة )

يحظر على الإدارات أو الأقسععام تنفيذ عمليات شععراء أو التعاقد مباشععرة مع الموردين دون الرجوع لإدارة 

 .المشتريات واتباع الإجراءات المعتمدة
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 :(: التنسيق مع الجهات الطالبة32المادة )

تلتزم إدارة المشعتريات بالتنسعيق مع الجهات الطالبة لتحديد الاحتياج، وإعداد المواصعفات، واختيار طريقة  

 .الشراء المناسبة وفق السياسات المعتمدة

 :(: الالتزام بالسياسات والصلاحيات33المادة )

تلتزم الجهة المختصعة بالشعراء بتطبيق سعياسعات المشعتريات، وحدود الصعلاحيات المالية والإدارية المعتمدة، 

 .وعدم تجاوزها تحت أي ظرف

 :(: المسؤولية والمساءلة34المادة )

يعُعد أي شعععععراء يتم خعارج الجهعة المختصعععععة أو دون اتبعاع الإجراءات المعتمعدة مخعالفعة إداريعة تسعععععتوجب  

 .المساءلة وفق الأنظمة المعتمدة في الجمعية

 

 :اعتماد مجلس الإدارة

( المنعقد 4بجلسعتم رقم )اجتماع مجلس الإدارة   يف  طيبةبجمعية أطفال    سعياسعة الجهة المختصعة بالشعراءتم اعتماد  

 .29.12.2025بتاريخ 
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 :الفصل السابع: سياسة سجلات الموردين

 :التعريف

الإطار التنظيمي الذي تعتمدُه جمعية طيبة لتنظيم قيد الموردين المؤهلين    سعجلات الموردينيقصعد بسعياسعة  

للتععامعل مع الجمعيعة، وتوثيق بيعانعاتهم، وتحعديثهعا، وتقييم أدائهم، بمعا يضعععععمن التععامعل مع موردين ذوي كفعاءة وقعدرة 

 .نظامية وفنية ومالية، وتحقيق الشفافية، وتقليل المخاطر التشغيلية والمالية

 :النطاق

تسعععري أحكام هذه السعععياسعععة على جميع الموردين الحاليين والمحتملين الذين تتعامل معهم جمعية طيبة أو  

ترغب في التعامل معهم، وتشععمل جميع الإدارات والأقسععام ذات العلاقة بقيد الموردين، أو تحديا بياناتهم، أو تقييم  

 .أدائهم، أو التعاقد معهم

 :الضوابط العامة للسياسة

 :(: إنشاء سجل الموردين المعتمد35المادة )

تلتزم الجمعية بإنشععععاء سععععجل معتمد للموردين يشععععمل جميع الموردين المؤهلين للتعامل معها، ولا يجوز  

 .التعاقد مع أي مورد غير مقيد في السجل إلا في الحالات الاستثنائية المعتمدة نظامًا

 :(: متطلبات القيد في سجل الموردين36المادة )

يشعترط لقيد المورد في سعجل الموردين اسعتيفاء المتطلبات النظامية والفنية والمالية التي تحددها الجمعية، وعلى  

 :رأسها

 .الترخيد النظامي الساري •

 .السجل التجاري )إن وجد( •

 .البيانات البنكية المعتمدة •

 .الخبرة والقدرة الفنية المناسبة لطبيعة التعامل •

 :(: تحديث بيانات الموردين37المادة )

تلتزم إدارة المشعتريات بتحديا سعجل الموردين دوريًا مرة واحدة على الأقل سعنويًا، أو كلما طرأ أي تغيير  

 .جوهري على بيانات المورد 

 :(: تقييم أداء الموردين38المادة )
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تقوم الجمعية بتقييم أداء الموردين بصعورة دورية وفق معايير موضعوعية، تشعمل جودة التوريد، والالتزام  

 .بالمواعيد، والتقيد بالشروط التعاقدية

 :(: إيقاف أو استبعاد الموردين39المادة )

يجوز إيقاف أو اسعتبعاد أي مورد من سعجل الموردين في حال ثبوت مخالفتم للشعروط التعاقدية، أو ضععف  

 .أدائم، أو فقدانم لأحد متطلبات القيد، وذلك بقرار معتمد ومسبب 

 :(: الشفافية وتكافؤ الفرص40المادة )

تلتزم الجمعية بتطبيق مبدأ الشعفافية وتكافؤ الفرد عند قيد الموردين أو تحديا السعجل، ويحُظر أي تمييز  

 .غير مبرر بين الموردين

 

 

 :اعتماد مجلس الإدارة

( المنعقد بتاريخ  4رقم )  مبجلسعت  الإدارةاجتماع مجلس   يف  طيبةبجمعية أطفال    سعياسعة سعجلات الموردينتم اعتماد  

29.12.2025. 
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 :الفصل الثامن: سياسة إلمام العاملين بلائحة وسياسات المشتريات

 :التعريف

مجموعة الضعوابط التي تعتمدها جمعية طيبة    إلمام العاملين بلائحة وسعياسعات المشعترياتيقصعد بسعياسعة  

لضععمان اطلاع وفهم جميع العاملين والمتعاونين ذوي العلاقة بأعمال الشععراء على لائحة المشععتريات والسععياسععات  

المنبثقة عنها، والالتزام بتطبيقها، بما يعزز الامتثال المؤسعسعي، ويحد من المخالفات الناتجة عن الجهل بالإجراءات  

 .ط المعتمدةأو الضواب

 :النطاق

تسععري أحكام هذه السععياسععة على جميع العاملين والمتعاونين في جمعية طيبة ممن ترتبط مهامهم، بشععكل 

مباشععر أو غير مباشععر، بعمليات طلب الشععراء، أو الاعتماد، أو التعاقد، أو التنفيذ، أو المتابعة، وتشععمل الموظفين،  

 .والمتطوعين، والمستشارين، وأي جهات مفوضة بالعمل لصالح الجمعية

 :الضوابط العامة للسياسة

 :(: الالتزام بالاطلاع والمعرفة41المادة )

يلتزم جميع العاملين ذوي العلاقة بأعمال الشراء بالاطلاع على لائحة وسياسات المشتريات المعتمدة، وفهم  

 .أحكامها، ويعُد عدم الإلمام بها غير مقبول كمبرر لأي مخالفة

 :(: التوعية والتدريب42المادة )

تلتزم الجمعية بتنفيذ برامج توعوية أو تدريبية دورية لتعريف العاملين بسععياسععات المشععتريات وإجراءاتها،  

 .وبما يتناسب مع طبيعة مهامهم الوظيفية

 :(: الإقرار بالاطلاع والالتزام43المادة )

يجعب توثيق إقرار خطي أو إلكتروني من الععاملين المعنيين يفيعد اطلاعهم على سعععععيعاسعععععات المشعععععتريعات  

 .والتزامهم بتطبيقها

 :(: تحديث السياسات وإشعار العاملين44المادة )

تلتزم الجمعية بإشععار العاملين المعنيين بأي تحديثات أو تعديلات تطرأ على لائحة أو سعياسعات المشعتريات،  

 .وضمان إتاحة النسخ المحدثة لهم

 :(: المسؤولية والمساءلة45المادة )

يعُد أي إخلال بأحكام لائحة وسععياسععات المشععتريات نتيجة عدم الالتزام أو الإهمال مخالفة إدارية تسععتوجب  

  .المساءلة وفق الأنظمة المعتمدة في الجمعية
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 :اعتماد مجلس الإدارة

اجتماع مجلس الإدارة   يف  طيبةبجمعية أطفال    سعععياسعععة إلمام العاملين بلائحة وسعععياسعععات المشعععترياتتم اعتماد  

 .29.12.2025( المنعقد بتاريخ 4رقم ) مجلستب
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 :الفصل التاسع: سياسة متابعة التوريد وجودة الأصناف

 :التعريف

مجموعة الضعوابط والإجراءات التي تعتمدها جمعية طيبة    متابعة التوريد وجودة الأصعنافيقصعد بسعياسعة  

لمتعابععة تنفيعذ أوامر الشعععععراء والعقود، والتحقق من التزام الموردين بعالكميعات والمواصعععععفعات والجعداول الزمنيعة  

المعتمعدة، وضعععععمعان جودة الأصعععععنعاف أو الخعدمعات أو الأعمعال الموردة، ومععالجعة حعالات النقد أو التلف أو ععدم  

 .بما يحمي مصالح الجمعية ويحد من المخاطر التشغيلية والمالية المطابقة،

 :النطاق

تسععععري أحكام هذه السععععياسععععة على جميع عمليات التوريد التي تتم لصععععالح جمعية طيبة، سععععواء تعلقت  

بمسعتلزمات، أو خدمات، أو أعمال، أو أصعول، وتشعمل مراحل ما بعد الترسعية وحتى الاسعتلام النهائي، وتطبق على  

 .والتخزينجميع الإدارات والأقسام ذات العلاقة بمتابعة التوريد، والفحد، والاستلام، 

 :الضوابط العامة للسياسة

 :(: الالتزام بشروط التوريد46المادة )

يلتزم الموردون بتنفيذ التوريد وفق الشععروط والمواصععفات والكميات والمواعيد المحددة في أوامر الشععراء 

 .أو العقود المعتمدة، ولا يجوز الإخلال بأي منها دون موافقة مكتوبة من الجمعية

 :(: متابعة تنفيذ التوريد47المادة )

تلتزم إدارة المشعععتريات بمتابعة تنفيذ أوامر الشعععراء والعقود بشعععكل دوري، والتحقق من التزام الموردين  

 .بالجداول الزمنية المعتمدة

 :(: فحص الأصناف والخدمات48المادة )

تخضععععع جميع الأصععععناف أو الخدمات أو الأعمال الموردة للفحد عند الاسععععتلام، للتحقق من مطابقتها  

 .للمواصفات الفنية والكمية المعتمدة، ولا يجوز اعتماد الاستلام قبل إتمام الفحد 

 :(: معالجة عدم المطابقة49المادة )

في حعال وجود نقد أو تلف أو ععدم مطعابقعة، يجعب اتخعاذ الإجراءات النظعاميعة فورًا، بمعا يشعععععمعل رفض 

 .أو جزئيًا، أو طلب الاستبدال، أو تطبيق الجزاءات التعاقدية المعتمدة ،كليًاالاستلام 

 :(: التوثيق ومحاضر الاستلام50المادة )

يجب توثيق جميع عمليات الفحد والاسععتلام بمحاضععر رسععمية معتمدة، وربطها بأوامر الشععراء أو العقود 

 .ذات العلاقة
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 :(: تقييم الموردين بعد التوريد51المادة )

تدُرج نتائج متابعة التوريد وجودة الأصعناف ضعمن تقييم أداء الموردين، وتؤخذ في الاعتبار عند اسعتمرار  

 .التعامل معهم أو تجديد التعاقد 

 

 

 :اعتماد مجلس الإدارة

(  4بجلسعتم رقم )اجتماع مجلس الإدارة   يف  طيبةبجمعية أطفال    سعياسعة متابعة التوريد وجودة الأصعنافتم اعتماد  

 .29.12.2025المنعقد بتاريخ 
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 :الفصل العاشر: سياسة خطة الشراء السنوية

 :التعريف

الإطار التنظيمي الذي تعتمدُه جمعية طيبة لتنظيم التخطيط المسعبق   خطة الشععراء السععنويةيقصعد بسعياسعة  

لاحتياجاتها من المشعععتريات خلال السعععنة المالية، بما يضعععمن مواءمة عمليات الشعععراء مع الأهداف التشعععغيلية،  

ة الإنفعاق  والاعتمعادات المعاليعة المعتمعدة، والطعاقعة التنفيعذيعة، ويحعد من الشعععععراء الععاجعل أو غير المخطط، ويحقق كفعاء

 .واستدامة الموارد 

 :النطاق

تسعععري أحكام هذه السعععياسعععة على جميع الإدارات والأقسعععام في جمعية طيبة، وتشعععمل جميع الاحتياجات  

السعنوية من المسعتلزمات، والخدمات، والأعمال، والأصعول، وتطبق على مراحل إعداد خطة الشعراء، واعتمادها،  

 .وتحديثها ،ومتابعتهاوتنفيذها، 

 :الضوابط العامة للسياسة

 :(: إلزامية إعداد خطة الشراء السنوية52المادة )

تلتزم الجمعية بإعداد خطة شعراء سعنوية معتمدة قبل بداية كل سعنة مالية، ولا يجوز تنفيذ مشعتريات خارج  

 .إطار الخطة إلا في الحالات الاستثنائية المبررة والمعتمدة نظامًا

 :(: التنسيق بين الإدارات53المادة )

تلتزم جميع الإدارات بتزويد إدارة المشععتريات باحتياجاتها المتوقعة في المواعيد المحددة، وبما يدعم إعداد 

 .خطة شراء متكاملة ودقيقة

 :(: الربط بالموازنة التخطيطية54المادة )

يجب أن تتوافق خطة الشعععراء السعععنوية مع الاعتمادات المعتمدة في الموازنة التخطيطية، ولا يجوز إدراج 

 .أي احتياج غير مدرج أو غير معتمد ماليًا

 :(: تجنب تجميد الأموال55المادة )

تراعى عند إعداد خطة الشعراء السعنوية يليات التوريد المرحلي وتوقيت الشعراء بما يمنع تجميد الأموال أو  

 .تكدس المخزون

 :(: تحديث الخطة56المادة )

يجوز تحديا خطة الشعراء السعنوية خلال السعنة المالية في حال طرأت متغيرات تشعغيلية جوهرية، شعريطة  

 .توثيق المبررات والحصول على الاعتمادات اللازمة
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 :اعتماد مجلس الإدارة

( المنعقد 4بجلسععتم رقم )  اجتماع مجلس الإدارة  يف  طيبةبجمعية أطفال    سععياسععة خطة الشععراء السععنويةتم اعتماد  

 .29.12.2025بتاريخ 
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 :الفصل الحادي عشر: سياسة طرق الشراء الرسمية

 :التعريف

الإطار التنظيمي الذي تعتمدُه جمعية طيبة لتحديد وتنظيم طرق   طرق الشعععراء الرسعععميةيقصععد بسععياسععة  

الشعراء المعتمدة لتنفيذ عمليات التوريد والتعاقد، بما يضعمن اختيار الطريقة الأنسب لطبيعة وقيمة الاحتياج، وتحقيق  

 .صلاحيات المعتمدةالعدالة والشفافية، والالتزام بالحوكمة المالية، ومنع إساءة استخدام طرق الشراء أو تجاوز ال

 :النطاق

تسعري أحكام هذه السعياسعة على جميع عمليات الشعراء والتعاقد التي تقوم بها جمعية طيبة، وتشعمل شعراء 

المسعععععتلزمعات، والخعدمعات، والأعمعال، والأصعععععول، وتطبق على جميع الإدارات والأقسعععععام، وجميع الععاملين أو  

 .المتعاونين المشاركين في تحديد أو تنفيذ أو اعتماد طرق الشراء

 :الضوابط العامة للسياسة

 :(: طرق الشراء المعتمدة57المادة )

 :تعتمد الجمعية طرق الشراء التالية لتنفيذ عمليات الشراء والتعاقد، وفق الضوابط والصلاحيات المعتمدة

 .الشراء بالأمر المباشر •

 .الشراء بالممارسة •

 .الشراء بالمناقصة المحدودة •

 .الشراء بالمناقصة العامة •

 :(: اختيار طريقة الشراء المناسبة58المادة )

يتم اختيار طريقة الشعراء المناسعبة بناءً على قيمة الاحتياج، وطبيعتم، ودرجة التنافس المتاحة، وبما يتوافق  

 .مع لائحة المشتريات والصلاحيات المعتمدة

 :(: حظر إساءة استخدام طرق الشراء59المادة )

يحظر اسعتخدام أي طريقة شعراء بقصعد التحايل على الضعوابط النظامية، أو تجاوز حدود الصعلاحيات، أو  

 .تقييد المنافسة دون مبرر معتمد 

 :(: توثيق مبررات اختيار الطريقة60المادة )

تلتزم إدارة المشععتريات بتوثيق مبررات اختيار طريقة الشععراء ضععمن ملف الشععراء، وبما يتيح المراجعة 

 .اللاحقة من الجهات الرقابية
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 :(: الالتزام بالحدود المالية والصلاحيات61المادة )

لا يجوز تطبيق أي طريقة شععععراء إلا في حدود الصععععلاحيات المالية والإدارية المعتمدة، ويعُد أي تجاوز  

 .مخالفة إدارية تستوجب المساءلة

 :(: الحالات الاستثنائية62المادة )

 :يجوز في حالات استثنائية تطبيق طريقة شراء تختلف عن المعتاد، شريطة

 .وجود مبررات نظامية أو تشغيلية موثقة •

 .الحصول على موافقة معتمدة وفق الصلاحيات  •

 .توثيق القرار ضمن ملف الشراء •

 

 

 

 :اعتماد مجلس الإدارة

( المنعقد 4رقم )  جلسععتمباجتماع مجلس الإدارة   يف  طيبةبجمعية أطفال    سععياسععة طرق الشععراء الرسععميةتم اعتماد  

 .29.12.2025بتاريخ 
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 :الفصل الثاني عشر: سياسة طلب الشراء الرسمي

 :التعريف

الإطار التنظيمي الذي تعتمدُه جمعية طيبة لتنظيم إجراءات تقديم    طلب الشععراء الرسععمييقصععد بسععياسععة  

واعتماد طلبات الشعععراء، بما يضعععمن توحيد النماذج، ووضعععو  الاحتياج، والتحقق من الاعتمادات المالية، وربط  

 .جميع عمليات الشراء بطلبات رسمية معتمدة، ومنع أي التزامات مالية أو تعاقدية خارج هذا الإطار

 :النطاق

تسععري أحكام هذه السععياسععة على جميع طلبات الشععراء التي تقدمها إدارات وأقسععام جمعية طيبة، وتشععمل  

طلبات شعراء المسعتلزمات، والخدمات، والأعمال، والأصعول، وتطبق على جميع مراحل إعداد الطلب، ومراجعتم،  

 .واعتماده، وتنفيذه، ومتابعتم

 :الضوابط العامة للسياسة

 :(: إلزامية طلب الشراء الرسمي63المادة )

لا يجوز تنفيذ أي عملية شععععراء أو بدء أي التزام تعاقدي إلا بناءً على طلب شععععراء رسععععمي معتمد وفق  

 .النموذج والإجراءات المعتمدة في الجمعية

 :(: محتويات طلب الشراء64المادة )

 :يجب أن يتضمن طلب الشراء، كحد أدنى، البيانات التالية

 .الجهة الطالبة •

 .وصف الاحتياج والمواصفات الأساسية •

 .الكمية أو نطاق الخدمة •

 .القيمة التقديرية •

 .المبررات التشغيلية للطلب  •

 :(: التحقق من الاعتماد المالي65المادة )

لا يجوز اعتمعاد أي طلعب شعععععراء إلا بععد التحقق من توفر الاعتمعاد المعالي ضعععععمن الموازنعة المعتمعدة، 

 .والحصول على إفادة الإدارة المالية بذلك

 :(: تسلسل الاعتماد66المادة )
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تعُتمد طلبات الشععراء وفق تسععلسععل الصععلاحيات المعتمدة في الجمعية، ولا يجوز تجاوز أي مسععتول من  

 .مستويات الاعتماد 

 :(: مدة صلاحية طلب الشراء67المادة )

يحُدد لكل طلب شععععراء مدة صععععلاحية زمنية، ويعُد الطلب لاغيًا في حال عدم تنفيذه خلال هذه المدة ما لم  

 .يجُدَّد بموافقة معتمدة

 :(: المسؤولية والمساءلة68المادة )

يعُد أي شعراء يتم دون طلب شعراء رسعمي أو بناءً على طلب غير معتمد مخالفة إدارية تسعتوجب المسعاءلة 

 .وفق الأنظمة المعتمدة في الجمعية

 

 

 :اعتماد مجلس الإدارة

( المنعقد 4رقم )  جلسععتمباجتماع مجلس الإدارة    يف  طيبةبجمعية أطفال    سععياسععة طلب الشععراء الرسععميتم اعتماد  

 .29.12.2025بتاريخ 
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 :الفصل الثالث عشر: سياسة الفحص والاستلام

 :التعريف

مجموعة الضععوابط والإجراءات التي تعتمدها جمعية طيبة للتحقق من    الفحص والاسععتلاميقصععد بسععياسععة  

مطابقة الأصععناف أو الخدمات أو الأعمال الموردة للمواصععفات والكميات والشععروط المعتمدة في أوامر الشععراء أو  

ن  العقود، قبل اعتماد الاسععتلام النهائي وربط ذلك بإجراءات الصععرف، وبما يضععمن حماية أموال الجمعية وضععما 

 .جودة المخرجات 

 :النطاق

تسععري أحكام هذه السععياسععة على جميع عمليات اسععتلام المشععتريات التي تتم لصععالح جمعية طيبة، وتشععمل  

اسععتلام المسععتلزمات، والخدمات، والأعمال، والأصععول، وتطبق على مراحل الفحد الأولي، والاسععتلام المؤقت، 

 .أو الصرف ،التخزينأو  ،الاستلامأو  ،بالفحد والاستلام النهائي، وتشمل جميع الإدارات والأقسام ذات العلاقة 

 :الضوابط العامة للسياسة

 :(: إلزامية الفحص قبل الاستلام69المادة )

لا يجوز اعتماد استلام أي صنف أو خدمة أو عمل إلا بعد إجراء الفحد والتحقق من مطابقتم للمواصفات  

 .والكميات والشروط المعتمدة

 :(: تشكيل لجنة الفحص والاستلام70المادة )

يتم الفحد والاسعتلام من خلال لجنة أو جهة مختصعة تضعم ممثلين عن الجهة الطالبة وإدارة المشعتريات،  

 .ويجوز الاستعانة بجهة فنية مختصة عند الحاجة

 :(: أنواع الاستلام71المادة )

 :يكون الاستلام على أحد النحوين التاليين

 .استلام مؤقت: عند الحاجة لاختبار الأصناف أو الخدمات قبل الاعتماد النهائي •

 .استلام نهائي: بعد التأكد من المطابقة الكاملة للمواصفات والشروط •

 :(: عدم المطابقة والنقص أو التلف72المادة )

في حال وجود نقد أو تلف أو عدم مطابقة، يتم توثيق ذلك بمحضعر رسعمي، واتخاذ الإجراءات النظامية،  

 .أو تطبيق الجزاءات التعاقدية ،الخصمأو  ،الاستبدالأو  ،الرفض بما في ذلك 

 :(: محاضر الفحص والاستلام73المادة )
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يجب إعداد محاضععر فحد واسععتلام رسععمية ومعتمدة توضععح نتائج الفحد، وتعُد هذه المحاضععر مسععتندًا 

 .أساسيًا لاعتماد الصرف وتحديا السجلات 

 :(: ربط الاستلام بالصرف74المادة )

لا يجوز صعععرف أي مسعععتحقات مالية للمورد إلا بعد اعتماد محضعععر الاسعععتلام النهائي وفق الإجراءات 

 .المعتمدة

 

 

 

 :اعتماد مجلس الإدارة

( المنعقد بتاريخ  4رقم )  جلسعتمباجتماع مجلس الإدارة   يف  طيبةبجمعية أطفال    سعياسعة الفحص والاسعتلامتم اعتماد  

29.12.2025. 
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 :الفصل الرابع عشر: سياسة تسعير المشتريات

 :التعريف

الإطار التنظيمي الذي تعتمدُه جمعية طيبة لتنظيم منهجية احتسعاب وتحديد    تسععير المشعترياتيقصعد بسعياسعة  

القيمة المالية للمشعتريات، بما يشعمل أسععار الأصعناف أو الخدمات أو الأعمال، والتكاليف المرتبطة بها، وبما يضعمن  

 .لمالية للجمعيةدقة التسعير، وعدالة تحميل التكاليف، وربط السعر بالتكلفة الفعلية، وحماية الموارد ا

 :النطاق

تسعري أحكام هذه السعياسعة على جميع عمليات تسععير المشعتريات التي تقوم بها جمعية طيبة، سعواء تعلقت  

بالمسعتلزمات، أو الخدمات، أو الأعمال، أو الأصعول، وتشعمل مراحل التفاوض، والاعتماد، والتسعجيل المحاسعبي،  

 .وربط التسعير بالمستندات النظامية

 :الضوابط العامة للسياسة

 :(: مبدأ التكلفة الفعلية75المادة )

يجب أن يتم تسعععير جميع المشععتريات على أسععاس التكلفة الفعلية المعتمدة، بما يشععمل سعععر الشععراء وأي  

 .مصاريف مرتبطة مباشرة بعملية التوريد 

 :(: مكونات تكلفة الشراء76المادة )

 :العناصر التالية –بحسب طبيعة العملية  –تشمل تكلفة الشراء 

 .سعر الصنف أو الخدمة أو العمل •

 .تكاليف النقل أو الشحن •

 .تكاليف التخليد أو الرسوم النظامية )إن وجدت( •

 .أي مصاريف مباشرة أخرل مرتبطة بعملية الشراء •

  



 

 
 

 تاريخ الإصدار   29.12.2025

 رقم الإصدار   001

 
 

- 29 - 
 

 :(: توثيق عناصر التسعير77المادة )

تلتزم إدارة المشععتريات بتوثيق جميع عناصععر التسعععير والمسععتندات الداعمة لها ضععمن ملف الشععراء، وبما  

 .يتيح المراجعة والتدقيق

 :(: الربط بين التسعير والمواصفات78المادة )

لا يجوز اعتماد أي تسعععير إلا بعد التأكد من مطابقتم للمواصععفات المعتمدة وربطم بالأصععناف أو الخدمات 

 .المستلمة فعليًا

 :(: مراجعة واعتماد التسعير79المادة )

 .يخضع التسعير للمراجعة من الإدارة المالية، ويعُتمد وفق الصلاحيات المالية المعتمدة في الجمعية

 :(: منع التلاعب أو الازدواجية80المادة )

 .يحظر إدراج أي تكاليف غير حقيقية أو تحميل نفس التكلفة أكثر من مرة، ويعُد ذلك مخالفة إدارية جسيمة

 

 

 

 :عتماد مجلس الإدارةا

( المنعقد بتاريخ  4بجلسعتم رقم )اجتماع مجلس الإدارة   يف  طيبةبجمعية أطفال    سعياسعة تسععير المشعترياتتم اعتماد  

29.12.2025. 
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 :الفصل الخامس عشر: سياسة الاحتفاظ بسجلات ومستندات المشتريات

 :التعريف

الإطار التنظيمي الذي تعتمدُه جمعية طيبة لتنظيم    الاحتفاظ بسعجلات ومسعتندات المشعترياتيقصعد بسعياسعة  

حفظ وأرشعفة وإدارة جميع السعجلات والمسعتندات المتعلقة بعمليات الشعراء والتعاقد، بما يضعمن سعلامتها، وسعهولة  

الرجوع إليها، ودعم الشععفافية والمراجعة، والامتثال للأنظمة والتعليمات ذات العلاقة، وربطها بالذاكرة المؤسععسععية  

 .لجمعيةل

 :النطاق

تسعري أحكام هذه السعياسعة على جميع السعجلات والمسعتندات الناتجة عن عمليات الشعراء والتعاقد في جمعية  

طيبة، وتشععمل طلبات الشععراء، وأوامر الشععراء، والعقود، والعروض، ومحاضععر الفحد والاسععتلام، والفواتير،  

 .والأقسام ذات العلاقة ومحاضر اللجان، وأي مراسلات أو وثائق ذات صلة، وتطبق على جميع الإدارات 

 :الضوابط العامة للسياسة

 :(: إلزامية حفظ المستندات81المادة )

تلتزم الجمعية بحفظ جميع سعجلات ومسعتندات المشعتريات بصعورة منظمة ومعتمدة، ولا يجوز إتلاف أو فقد 

 .أي مستند إلا وفق سياسة الاحتفاظ بالوثائق المعتمدة في الجمعية

 :(: أنواع سجلات ومستندات المشتريات82المادة )

 :ما يلي –على سبيل المثال لا الحصر  –تشمل سجلات ومستندات المشتريات 

 .طلبات الشراء المعتمدة •

 .أوامر الشراء والعقود  •

 .عروض الأسعار ومحاضر التقييم والترسية •

 .محاضر الفحد والاستلام •

 .الفواتير والمستندات المالية •

 .المراسلات الرسمية المتعلقة بعمليات الشراء •

 :(: مدة الاحتفاظ بالمستندات83المادة )

يتم الاحتفاظ بسعععجلات ومسعععتندات المشعععتريات وفق المدد الزمنية المحددة في سعععياسعععة الاحتفاظ بالوثائق  

 .وإتلافها المعتمدة في الجمعية، وبما يتوافق مع المتطلبات النظامية والرقابية

 :(: الحفظ الورقي والإلكتروني84المادة )
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تلتزم الجمعية بحفظ مسعتندات المشعتريات ورقيًا أو إلكترونيًا في بيئة يمنة، وبما يضعمن سعلامتها من التلف 

 .أو الفقد، وسهولة استرجاعها عند الحاجة

 :(: سرية المعلومات85المادة )

تعُد مسععتندات المشععتريات وثائق رسععمية سععرية، ولا يجوز الاطلاع عليها أو تداولها إلا من قبل الجهات 

 .المخولة ووفق الصلاحيات المعتمدة

 :(: المسؤولية والمساءلة86المادة )

يعُد أي إهمال أو عبا أو إتلاف غير نظامي لسعععجلات ومسعععتندات المشعععتريات مخالفة إدارية تسعععتوجب  

 .المساءلة وفق الأنظمة المعتمدة في الجمعية

 

 

:اعتماد مجلس الإدارة  

بجلسعتم  اجتماع مجلس الإدارة    يف  طيبةبجمعية أطفال    سعياسعة الاحتفاظ بسعجلات ومسعتندات المشعترياتتم اعتماد  

 .29.12.2025( المنعقد بتاريخ 4رقم )
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الفصعععل السعععادس عشعععر: سعععياسعععة السعععلوا المهني وأخلاقيات التعامل مع الموردين 

 :والشركاء المنفذين والأطراف الثالثة

 :التعريف

يقصعد بهذه السعياسعة وضعع الإطار القيمي والأخلاقي الذي يحكم علاقة جمعية طيبة بالموردين، والشعركاء  

المنفذين، وجميع الأطراف الثالثة المتعاقدة معها أو العاملة نيابة عنها، اسعتنادًا إلى مباد  الشعريعة الإسعلامية، والقيم  

تعزيز الثقة المؤسعسعية، ومكافحة الفسعاد بجميع صعوره، وضعمان   المهنية، ومعايير النزاهة والشعفافية، وبما يسعهم في

 .سلامة ونزاهة أنشطة المشتريات والتعاقد 

 :النطاق

تسعععري أحكام هذه السعععياسعععة على جميع الموردين، والشعععركاء المنفذين، والمقاولين، والاسعععتشعععاريين،  

والأطراف الثالثة، وكذلك على جميع العاملين والمتطوعين ومن يعملون تحت إشععراف الجمعية أو نيابة عنها، ممن  

ويسُعتثنى من ذلك من تصعدر لهم سعياسعات   لهم علاقة مباشعرة أو غير مباشعرة بعمليات الشعراء أو التوريد أو التعاقد،

 .خاصة وفق الأنظمة المعتمدة

 :الضوابط العامة للسياسة

 :(: الالتزام بالقيم والنزاهة المهنية87المادة )

تلتزم الجمعية وجميع شركائها المنفذين والأطراف الثالثة بالعمل وفق مباد  النزاهة، والأمانة، والمسؤولية  

 .المهنية، وبما يعكس القيم الإسلامية والأخلاقية في جميع التعاملات المرتبطة بأنشطة المشتريات والتعاقد 

 :(: اختيار الموردين ومراقبة الامتثال88المادة )

تلتزم الجمعية بتطبيق أحكام هذه السععياسععة عند اختيار الموردين والشععركاء المنفذين، ويجب أن يكون لدل 

 .الشركاء نظم وإجراءات لمراقبة امتثال مورديهم ومقاوليهم للمتطلبات الأخلاقية والنظامية

 :(: نزاهة الأعمال ومكافحة الفساد89المادة )

أو قبول أي منفعة، مباشعععرة أو غير   ،طلب أو   ،دفعأو  ،الشعععركاء المنفذين تقديم  أو    ،الموردينيحظر على  

مباشعرة، أو إحداا انطباع بذلك، بقصعد التأثير غير المشعروع على قرارات أو إجراءات الجمعية، ويلتزم الشعركاء 

 .بتطبيق ضوابط فعالة لمنع واكتشاف أي ممارسات فاسدة

 :(: المنافسة الشريفة ومنع الاحتكار90المادة )

تلتزم الجمعية وشعركاؤها المنفذون بمباد  المنافسعة الشعريفة، والالتزام بنظام المنافسعة السععودي، ويحُظر  

 .أي ممارسات تؤدي إلى الاحتكار أو التضليل أو الإضرار بالمنافسة العادلة
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 :(: دقة وسلامة سجلات الأعمال91المادة )

يجب أن تكون جميع الدفاتر والسععععجلات المالية والمحاسععععبية دقيقة وكاملة وواضععععحة، ومطابقة لمعايير  

 .المحاسبة المعتمدة، ويحُظر استخدام أي أموال غير مسجلة أو غير مقيدة نظاميًا

 :(: حماية المعلومات والملكية الفكرية92المادة )

تلتزم الجمعية وشععركاؤها بحماية المعلومات السععرية، والبيانات الشععخصععية، وحقوق الملكية الفكرية، ومنع  

 .فقدانها أو إساءة استخدامها أو الوصول غير المصر  بم إليها أو تعديلها أو إفشائها

 :(: جودة المنتجات والخدمات93المادة )

يلتزم الشعركاء المنفذون بضعمان جودة المواد أو المنتجات أو الخدمات الموردة، والامتثال لمتطلبات أنظمة  

 .الجودة المعتمدة، وضمان سلامة ودقة الوثائق والسجلات ذات العلاقة وقابليتها للاسترجاع وعدم التلاعب بها

 

 :(: الامتثال للضوابط التجارية والأنظمة ذات العلاقة94المادة )

يلتزم الشعععركاء المنفذون بالامتثال لجميع ضعععوابط الاسعععتيراد والتصعععدير، والعقوبات التجارية، والأنظمة  

 .واللوائح ذات العلاقة المعمول بها في المملكة العربية السعودية

 :(: الإبلاغ عن المخالفات وإبداء المخاوف95المادة )

يجب على الموردين أو الشععركاء المنفذين الإبلال فورًا عن أي سععلوك غير نظامي أو غير لائق يشععتبم في 

صعدوره من موظفي الجمعية أو من يعملون نيابة عنها، كما تلتزم الجمعية بإتاحة قنوات يمنة لببلال عن المخاوف  

 .مع الحفاظ على سرية هوية المبلغين قدر الإمكان

 :اعتماد مجلس الإدارة

بجمعية   سعياسعة السعلوا المهني وأخلاقيات التعامل مع الموردين والشعركاء المنفذين والأطراف الثالثةتم اعتماد  

 .29.12.2025( المنعقد بتاريخ 4بجلستم رقم )في اجتماع مجلس الإدارة  أطفال طيبة

 

      

  



 

 
 

 تاريخ الإصدار   29.12.2025

 رقم الإصدار   001

 
 

- 34 - 
 

 


