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 :سياسة إدارة المخزون وتقييمه (بما فيها التبرعات العينية)
 :التعريف

تُعرّف ســـــــيـاســـــــة إدارة المخزون وتقييمـه بـأنهـا الإطـار التنظيمي الـذي يحـدد ضـــــــوابط  

اســتلام وتخزين وصــرف وتقييم المخزون الســلعي والتبرعات العينية، والمعالجة المحاســبية  

المرتبطة بها، بما يضـــمن ســـلامة الأصـــول، ودقة القياس المحاســـبي، وعدالة عرض القوائم  

 .يير واللوائح المعتمدةالمالية، والالتزام بالمعا

 :النطاق

تســري أحكام هذه الســياســة على جميع أصــناف المخزون المملوكة للجمعية، ســواء  

كانت مشــــتراة أو متحصــــلة من تبرعات عينية، وتشــــمل المواد التشــــغيلية، والمســــتلزمات،  

والمواد المخصـــصـــة للبرامج والأنشـــطة، وتطبق على الإدارة المالية، وإدارة المخازن، وجميع  

 .زون استلامًا أو صرفًا أو استخدامًاالإدارات التي تتعامل مع المخ

 :الضوابط العامة للسياسة

 :): تعريف المخزون١٢٠المادة (

يقصــــد بالمخزون جميع الأصــــناف والمواد والســــلع المملوكة للجمعية أو الخاضــــعة  

أو الاسـتهلاك،  ،أو لإعادة التوزيع    ،أو برامجها ،لسـيطرتها، والمعدة للاسـتخدام في أنشـطتها

 .سواء كانت مشتراة أو واردة كتبرعات عينية

 :): تقييم المخزون السلعي١٢١المادة (

ــافي  يُقيّم المخزون الســـــــلعي في الـدفـاتر المحـاســـــــبيـة وفق  الأقـل بين التكلفـة أو صــــ

 .، أيهما أقل، وذلك في تاريخ إعداد القوائم الماليةالقيمة السوقية

 (FIFO) طريقة الوارد أولًا صادر أولًا –): تحديد تكلفة المخزون ١٢٢المادة (

ــادر أولًـا تُحـدد تكلفـة المخزون على أســـــــاس  ، بمـا يعكس  (FIFO) طريقـة الوارد أولًـا صــــ

 .التدفق الفعلي للأصناف ويضمن عدالة القياس المحاسبي
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 :): تقييم التبرعات العينية١٢٣المادة (

،  سـعر السـوق العادل في تاريخ الاسـتلام تُقيّم التبرعات العينية الواردة للجمعية وفق  

 .ويُعترف بقيمتها كمورد (إيراد) للجمعية، ويتم إثباتها محاسبيًا وفق المعايير المعتمدة

 :): الاعتراف المحاسبي بالتبرعات العينية١٢٤المادة (

يتم تســـــــجيـل التبرعـات العينيـة كـإيراد في الفترة المـاليـة التي تم اســـــــتلامهـا فيهـا، مع  

ــورة عادلة في القوائم   ــمن إظهار أثرها المالي بصـ ــابات المخزون، وبما يضـ ــمن حسـ إثباتها ضـ

 .المالية

 :): ضوابط الاستلام والتخزين١٢٥المادة (

يجـب اســـــــتلام جميع أصـــــــنـاف المخزون والتبرعـات العينيـة وفق إجراءات نظـاميـة معتمـدة،  

 :تشمل

 الفحص الكمي والنوعي عند الاستلام. 

 تحرير مستندات استلام رسمية. 

 تخزين الأصناف في أماكن مخصصة ومناسبة لطبيعتها. 

 تحميل المسؤولية على الموظف المختص بالمخازن. 

 :): الجرد الدوري والمفاجئ للمخزون١٢٦المادة (

 :ءبإجرا الجمعيةتلتزم 

 جرد دوري للمخزون خلال السنة المالية. 

 جرد سنوي شامل مرة واحدة على الأقل قبل نهاية السنة المالية. 

 جرد مفاجئ عند الحاجة 

 .وتُوثق نتائج الجرد وتُعالج الفروقات وفق الضوابط المعتمدة

 :): معالجة فروقات الجرد١٢٧المادة (

 :في حال وجود عجز أو زيادة في المخزون

 يُبحث سبب الفرق ويوثق. 

   ل العجز على المســـــــؤول عنـه مـا لم يثبـت أن الســـــــبـب خـارج عن إرادتـه وبموافقـة يُحمـّ

 .الجهات المختصة

 تُقيد الزيادة محاسبيًا وفق الأنظمة المعتمدة. 
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 :): صرف المخزون واستخدامه١٢٨المادة (

 :لا يجوز صرف أي صنف من المخزون إلا 

 بناءً على طلب معتمد. 

 ووفق إجراءات الصرف المعتمدة. 

 وبما يحقق الاستخدام المخصص له في أنشطة وبرامج الجمعية. 

 :): مسؤولية إدارة المخزون١٢٩المادة (

تكون إدارة المخزون ومتــابعــة ســـــــجلاتــه وتقييمــه والجرد مســـــــؤوليــة الإدارة المــاليــة 

بــالتنســـــــيق مع إدارة المخــازن، ويشـــــــرف مــدير المــاليــة على ســـــــلامــة الإجراءات والمعــالجـة  

 .المحاسبية

 :الإجراءات

 الوصف التنفيذي المختصر الإجراء رقم 

 .استلام الأصناف وفحصها وتحرير مستندات الاستلام الاستلام 1

 .تسجيل المخزون أو التبرعات العينية محاسبيًا التسجيل  2

 .تخزين الأصناف وفق ضوابط السلامة والتنظيم التخزين 3

 .صرف المخزون بناءً على طلبات معتمدة الصرف 4

 .والأقل بين التكلفة والسوق FIFO تقييم المخزون وفق التقييم 5

 .تنفيذ الجرد الدوري والسنوي ومعالجة الفروقات الجرد 6
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 :المسؤوليات

 المسؤوليات الجهة/الدور

 .الإشراف العام على سلامة إدارة موارد الجمعية مجلس الإدارة

 .اعتماد المعالجات الجوهرية لفروقات المخزون رئيس مجلس الإدارة / من يفوضه 

 .ضمان التزام الإدارات بإجراءات المخزون المدير التنفيذي

 .الإشراف على التقييم والجرد والمعالجة المحاسبية مدير المالية

 .الاستلام، التخزين، الصرف، والحفظ إدارة المخازن

 .مراجعة الالتزام بالسياسة ونتائج الجرد المراجع الداخلي

 .فحص تقييم المخزون ضمن مراجعة القوائم المحاسب القانوني

 :الأحكام الختامية

ــجيل   .١ ــات التسـ ــياسـ ــول الثابتة ولسـ ــة إدارة الأصـ ــياسـ ــة مكملة لسـ ــياسـ تُعد هذه السـ
 .المحاسبي

 .أي مخالفة لضوابط إدارة أو تقييم المخزون تُعد مخالفة مالية تستوجب المساءلة .٢

 .تُراجع هذه السياسة دوريًا أو عند تحديث المعايير أو اللائحة المالية .٣

 :اعتماد مجلس الإدارة

ــيـاســــــة إدارة المخزون وتقييمـه (بمـا فيهـا التبرعـات العينيـة) تم اعتمـاد   بجمعيـة   ســــ

  .٢٩.١٢.٢٠٢٥) المنعقد بتاريخ ٤في اجتماع مجلس الإدارة بجلسته رقم ( أطفال طيبة
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