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 :سياسة إعداد القوائم المالية والحسابات الختامية
 :التعريف

تُعرّف ســياســة إعداد القوائم المالية والحســابات الختامية بأنها الإطار التنظيمي الذي 

يحدد ضوابط إعداد القوائم المالية والحسابات الختامية للجمعية، وآليات الإشراف والاعتماد  

ــاح، بمـا يضـــــــمن عـدالـة العرض، ودقـة النتـائج،  الـداخلي عليهـا، ومتطلبـات المرفقـات والإفصـــــ

 .بالمعايير المحاسبية والأنظمة ذات العلاقةوالالتزام 

 :النطاق

تسري أحكام هذه السياسة على جميع القوائم المالية والحسابات الختامية للجمعية،  

سـواء الدورية أو السـنوية، وتشـمل قائمة المركز المالي، وقائمة الأنشـطة، وقائمة التدفقات  

النقـديـة، والإيضـــــــاحـات والمرفقـات، وتطبق على الإدارة المـاليـة، والمـدير التنفيـذي، ومجلس  

 .ن يشارك في إعداد أو مراجعة أو اعتماد هذه القوائمالإدارة، وكل م

 :الضوابط العامة للسياسة

 :): الالتزام بالمعايير المحاسبية المعتمدة١٣٠المادة (

ــابــات الختــاميــة للجمعيــة وفق المعــايير المحــاســـــــبيــة  تُعــد القوائم المــاليــة والحســــــ

المعتمـدة من الهيئـة الســـــــعوديـة للمحـاســـــــبين القـانونيين، وبمـا يتوافق مع نمـاذج وتقـارير  

 .الجهات الرقابية ذات العلاقة

 :): الإشراف على إعداد القوائم المالية١٣١المادة (

ــابات الختامية،   ــر على إعداد القوائم المالية والحســــ ــراف المباشــــ يتولى مدير المالية الإشــــ

 :والتأكد من

 اكتمال التسجيل المحاسبي لجميع العمليات. 

 صحة القيود والتسويات المحاسبية. 

 الالتزام بالسياسات واللوائح المعتمدة. 

 :): التسويات الجردية قبل الإقفال١٣٢المادة (
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تلتزم الإدارة المالية بإجراء جميع التســــويات الجردية اللازمة قبل إعداد القوائم المالية،  

وبمـا يضـــــــمن تحميـل الفترة المـاليـة بكـافـة إيراداتهـا ومصـــــــروفـاتهـا، وإظهـار نتيجـة الأعمـال  

 .بصورة عادلة

 :): إعداد المرفقات والإيضاحات١٣٣المادة (

يجب أن تُرفق بالقوائم المالية جميع الإيضــــــاحات والمرفقات اللازمة، وتشــــــمل على وجه  

 :الخصوص 

 الإيضاحات التفسيرية للسياسات المحاسبية المتبعة. 

 جداول الأصول الثابتة والإهلاك. 

 تفاصيل المخزون والتبرعات العينية. 

 المخصصات والالتزامات. 

  جوهرية أخرى إفصاحاأي. 

 :): المراجعة والاعتماد الداخلي١٣٤المادة (

 :تخضع القوائم المالية والحسابات الختامية قبل رفعها للجهات المختصة إلى

 مراجعة داخلية من قبل مدير المالية. 

 مراجعة إشرافية من المدير التنفيذي. 

 اعتماد من مجلس الإدارة أو من يفوضه، وفق الصلاحيات المعتمدة. 

 :): توقيت إعداد القوائم المالية١٣٥المادة (

القوائم المـاليـة والحســــــــابـات الختـاميـة في المواعيـد المحـددة    دبـإعـدا  الجمعيـةتلتزم  

ا، وبمـا لا يتجـاوز الفترات الزمنيـة المنصـــــــوص عليهـا في اللائحـة المـاليـة والأنظمـة ذات   نظـامـً

 .العلاقة
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 :): تسليم القوائم للمراجع الخارجي١٣٦المادة (

تلتزم الإدارة المـاليـة بتســـــــليم القوائم المـاليـة والحســـــــابـات الختـاميـة ومرفقـاتهـا إلى  

 .المحاسب القانوني المعتمد، وتمكينه من مراجعتها وفق المتطلبات المهنية والنظامية

 :): المسؤولية عن صحة القوائم المالية١٣٧المادة (

ا عن صـــــــحــة ودقــة القوائم المــاليــة من النــاحيــة الفنيــة   يكون مــدير المــاليــة مســـــــؤولــً

التنفيـــذي ومجلس الإدارة عن الاعتمـــاد   والمحـــاســـــــبيـــة، دون إخلال بمســـــــؤوليـــات المـــدير 

 .والإشراف العام

 :الإجراءات

 الوصف التنفيذي المختصر الإجراء رقم 

 .تنفيذ تعليمات الإقفال وإجراء التسويات الجردية إقفال الحسابات 1

 .إعداد القوائم المالية وفق المعايير المعتمدة إعداد القوائم 2

 .إعداد الإيضاحات والجداول المساندة إعداد المرفقات 3

 .مراجعة القوائم والتأكد من سلامتها المراجعة الداخلية  4

 .مراجعة واعتماد القوائم إداريًا الاعتماد الإداري 5

 .اعتماد القوائم ورفعها للجهات المختصة الاعتماد النهائي 6

 .تسليم القوائم للمحاسب القانوني التسليم للمراجع 7
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 :المسؤوليات

 المسؤوليات الجهة/الدور

 .اعتماد القوائم المالية والحسابات الختامية مجلس الإدارة

رئيس مجلس الإدارة / 

 من يفوضه

 .المصادقة النهائية وفق الصلاحيات المعتمدة

 .الإشراف الإداري على عملية الإعداد والاعتماد المدير التنفيذي

 .الإشراف الفني وإعداد القوائم والمرفقات مدير المالية

 .تنفيذ الإقفال والتجهيز المحاسبي الإدارة المالية

 .مراجعة الالتزام بالإجراءات والسياسات المراجع الداخلي

 .مراجعة القوائم وإبداء الرأي المهني المحاسب القانوني

 :الأحكام الختامية

 .تُعد هذه السياسة مرجعًا ملزمًا لإعداد القوائم المالية والحسابات الختامية .١

 .أي إخلال بضوابط الإعداد أو الاعتماد يُعد مخالفة مالية تستوجب المساءلة .٢

 .تُراجع هذه السياسة دوريًا أو عند تعديل المعايير أو اللائحة المالية .٣

 :اعتماد مجلس الإدارة

ــابات الختامية تم اعتماد  ــة إعداد القوائم المالية والحســــ في    بجمعية أطفال طيبة  ســــــياســــ

  .٢٩.١٢.٢٠٢٥) المنعقد بتاريخ ٤اجتماع مجلس الإدارة بجلسته رقم (
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