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وســــائـل الســــداد وحـدود الصـــرف   ســـيـاســــة

  النقدي
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الفصل الثامن والعشرون: سياسة وسائل السداد وحدود  
:الصرف النقدي  

 :لتعريفا

تُعرّف ســــياســــة وســــائل الســــداد وحدود الصــــرف النقدي بأنها الإطار التنظيمي الذي 

يحدد الوســائل المعتمدة لســداد التزامات الجمعية، وضــوابط اســتخدام كل وســيلة، وحدود  

الصــــرف النقدي، ومتطلبات الاســــتكمال النظامي قبل التنفيذ، بما يضــــمن ســــلامة الصـــرف  

 .والرقابة والامتثال

 :النطاق

قابل  م  الجمعيةتسري أحكام هذه السياسة على جميع عمليات السداد التي تقوم بها  

مصـــــــروفـات أو التزامـات مـاليـة، وتطبق على مجلس الإدارة، ورئيس مجلس الإدارة، والمـدير  

التنفيــذي، والإدارة المــاليــة، وأمين الصـــــــنــدوق، وكــل من لــه دور في تنفيــذ أو اعتمــاد عمليــات  

 .السداد

 :الضوابط العامة للسياسة

 :): وسائل السداد المعتمدة٢٣٥المادة (

 :بإحدى الوسائل التالية سند صرف أو أمر دفع معتمديتم سداد النفقات بموجب 

 السداد نقدًا من العهدة النثرية. 

 السداد بشيكات على البنوك المعتمدة. 

 السداد بالحوالات البنكية. 

 :): أولوية وسائل السداد٢٣٦المادة (

تُعطى الأولوية في السـداد لوسـائل الدفع غير النقدية (الشـيكات أو الحوالات البنكية)،  

ويُقصـــــر الســـــداد النقدي على الحالات التي تســـــتدعي ذلك بطبيعة المصـــــروف أو الضـــــرورة  

 .التشغيلية
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 :): حد الصرف النقدي٢٣٧المادة (

 :في المرة الواحدة، ويكون ذلك ) ريال١,٠٠٠ألف (لا يجوز أن يتجاوز الصرف النقدي 

 من العهدة النثرية المعتمدة. 

 وباعتماد الرئيس أو من نائبه، وفق الصلاحيات المعتمدة. 

 :): متطلبات الاستكمال قبل السداد٢٣٨المادة (

 :يشترط قبل تنفيذ أي عملية سداد

 اكتمال جميع مسوغات الصرف والمستندات المؤيدة. 

 اعتماد الصرف من صاحب الصلاحية وفق دليل تفويض الصلاحيات. 

 استكمال التوقيعات المطلوبة على سندات الصرف أو أوامر الدفع. 

 التحقق من توفر الاعتماد المالي بالموازنة. 

 :): ضوابط السداد بالشيكات٢٣٩المادة (

 :يخضع السداد بالشيكات للضوابط التالية

  معتمدة فقطال الجمعيةإصدار الشيكات على حسابات. 

  عدم تحرير شيكات لحاملها أو على بياض. 

 صرف الشيك للمستفيد الأول فقط. 

 الالتزام بضوابط التوقيع المعتمدة على الشيكات. 

 :): ضوابط السداد بالحوالات البنكية٢٤٠المادة (

 :يتم السداد بالحوالات البنكية وفقًا لما يلي

  معتمدة فقطال الجمعيةالتحويل من حسابات. 

 مطابقة بيانات المستفيد مع المستندات المؤيدة. 

 الاحتفاظ بإشعارات التحويل ضمن مستندات الصرف. 
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 :): التسجيل المحاسبي٢٤١المادة (

ــرف أو   ــندات الصـ ــبيًا فور تنفيذها، وبناءً على سـ ــداد محاسـ ــجل جميع عمليات السـ تُسـ

 .أوامر الدفع المعتمدة، ووفق دليل الحسابات المعتمد

 :): الرقابة والمراجعة٢٤٢المادة (

تخضـــــــع جميع عمليـات الســــــــداد والالتزام بحـدود الصـــــــرف النقـدي للرقـابـة الـداخليـة  

والمراجعـة اللاحقـة، ويجوز للمراجع الـداخلي أو المحـاســــــــب القـانوني مراجعتهـا للتحقق من  

 .الالتزام بهذه السياسة

 :): المساءلة عن المخالفات٢٤٣المادة (

 :يُعد أي صرف يتم

 بتجاوز حد الصرف النقدي، أو 

 دون استكمال المتطلبات النظامية 

 .مخالفة مالية تستوجب المساءلة الإدارية والنظامية

 :الإجراءات

 الوصف التنفيذي المختصر الإجراء رقم 

 .تحديد وسيلة السداد المناسبة طلب السداد  1

 .التحقق من المستندات والاعتماد التحقق 2

 .اعتماد السداد حسب الصلاحيات الاعتماد 3

 .تنفيذ السداد (نقد/شيك/حوالة) التنفيذ 4

 .حفظ مستندات الصرف والتحويل التوثيق 5

 .تسجيل العملية محاسبيًا التسجيل 6

 .مراجعة الالتزام وحدود النقد الرقابة 7
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 :المسؤوليات

 المسؤوليات الجهة/الدور

 .الإشراف العام على سياسات السداد مجلس الإدارة

 .اعتماد الصرف النقدي ضمن الحد رئيس مجلس الإدارة / من يفوضه 

 .ضمان الالتزام بالوسائل المعتمدة المدير التنفيذي

 .الإشراف على التنفيذ والرقابة مدير المالية

 .تنفيذ السداد والتسجيل الإدارة المالية

 .إدارة العهدة النثرية والصرف النقدي أمين الصندوق

 .مراجعة الالتزام ورفع الملاحظات المراجع الداخلي

 :الأحكام الختامية

 .تُعد هذه السياسة مرجعًا ملزمًا لتنظيم وسائل السداد وحدود الصرف النقدي .١

 .لا يجوز تجاوز حدود النقد أو متطلبات الاستكمال تحت أي مبرر .٢

 .تُراجع هذه السياسة دوريًا أو عند تعديل الأنظمة أو دليل الصلاحيات .٣

 :اعتماد مجلس الإدارة

بجمعية أطفال    سـياسـة وسـائل السـداد وحدود الصـرف النقدي (نقد/شـيك/حوالة) تم اعتماد  

  .٢٩.١٢.٢٠٢٥) المنعقد بتاريخ ٤في اجتماع مجلس الإدارة بجلسته رقم ( طيبة
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